BENUTZERHANDBUCH

Willkommen im Benutzerhandbuch!

Hier finden Sie alle Informationen zum SchulbuchBestellsystem.
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IHRE STARTSEITE

Durch klicken auf einen der Menipunkte kommen Sie zum Anmelde-Bildschirm

Benutzername oder E-Mail-Adresse
Passwort

Angemeldet bleiben

Anmelden

Passwort vergessen?

+ Zuriick zu Schulbuchbestellsystem

Datenschutzerklarung

Schaubild 2: Anmelde-Bildschirm

Nach dem Login kdnnen Sie auf ihrer Startseite alle wichtigen Informationen sofort abrufen:

e Adressen Verwalten
e Biicher bestellen
* Bestellungen einsehen

e Passwort andern
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# Startseite - Schulbuchkatalog
Schulbuchkatalog
Allgemeine Hinweise: Hinweis zur Bestellung von
* Bestellung von Schulbiicher des Typs . Buch + E-Book

* Bestellformate

u den bestellbaren
o Bestellung von Biichemn mit CD-ROMs und Audio-CDs

Hinweise 2u_Buch & E-Book
Wenn Sie nach mehreren Wortern suchen mochten, miissen Sie diese zwischen Anfiihrungszeichen setzen

Schulbuchnummemn ohne Punkt eingeben: 100853, 8001

s werden 120 von 871 Ergebnssen angeacigt
1 2 3 4 434 435 436 >
SBNR/ Titel Verlag
ISBN
1000020 Ostarreich-Atlas: Oberdsterreich -

Blindendruckverlag und Bibliothek am Bundes-

Verkehr Blindenerziehungsinstitut

1000029

o

sy Ado 5

Willkommen, BookAccess e

Osterreich-Atlas: Osterreich -

physikalisch- Ubersicht

Blindendruckverlag und Bibliothek am Bundes-
Blindenerziehungsinstitut

X

Schaubild 3: Startseite - Angemeldeter Benutzer



PASSWORT ANDERN

Klicken Sie im Meni "Mein Konto" auf den Untermeniipunkt "Kontodetails" und dndern Sie lhr Passwort.
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& Stariseite  Mein Konto » Kontodetails

Kontodetails

Vername * Nachname *
Mein Konto
Verein BookAccess
Bestellungen
Anzeigename *

BookAccess Schileradressen

So wird Ihr Name im Konto-Bereich und in den Bew

ungen angezeigt
7 e Downloads
E-Mail-Adresse *

Meine Kontaktdaten
reinhard.ruemer@bookaccess.at

Kontodetails
Passwort dndern
Abmelden

Aktuelles Passy

{leer lassen fiir keine Anderung)

Neues Passwort (leer lassen fr keine Anderung)

Neues Passwort bestatigen

Anderungen speichem

© Schulbuchbestellsystem 2018

Schaubild 4: Passwort dndern Dialog



ADRESSEN VERWALTEN

Im Schulbuchbestellsystem gibt es zwei Arten von Adressen:
¢ Bestellerinnenadressen
¢ Schilerlnnenadressen

Elektronische Versionen von Schulblicher werden an alle angegebenen E-Mail Adressen versendet
(BestellerIn, Schulerln, Stutzlehrkraft).)

VergroBerungen und Braille-Blicher werden an die Schiilerin versendet.

Im Untermenipunkt ,Schileradressen” sehen Sie alle Ihre erfassten Schiileradressen.lhre eigenen
Kontaktdaten finden Sie getrennt im Untermenipunkt ,Meine Kontaktdaten®. Sie kdnnen jede Adresse

andern, Adressen hinzufiigen und auch I6schen.

BESTELLERINADRESSE - MEINE KONTAKTDATEN

Zu Beginn missen Sie lhre eigenen Adress- und Kontaktdaten ausfiillen. Klicken Sie dazu im Meni ,,Mein
Konto“ auf den Untermenlipunkt ,Meine Kontaktdaten“
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A Startseite » Mein Konto » Adresse

Meine Kontaktdaten

Die folgenden Informationen werden in diesem Bestellvorgangals Adresse des Bestellers verwendet. (Lehrer, Sekretdr,

Mein Konto

Schulleiter, ...}

Bestellungen

Adresse des Bestellers

® Schulbuchbestellsystem 2018

Schaubild 5: BestellerIn - Adress- und Kontaktdaten bearbeiten

Klicken Sie auf Bearbeiten und fiillen Sie moglichst alle Felder aus. Achten Sie auf korrekte Schreibweise,
besonders bei den (E-Mail-)Adressen, da wir diese Daten verwenden um digitale Blicher zu liefern und auch
flr Newsletter und wichtige Nachrichten.



SCHULERADRESSEN VERWALTEN

Klicken Sie im Menlipunkt ,Mein Konto“ auf den Untermentipunkt ,Schiileradressen®.
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A Startseite © Mein Konto

Hilfe e Mein Konto
me
Bestellungen
Schuleradressen -]
e Downloads
Meine Kontaktdaten
Kontodetails
nderungen speichern Neue hinzufiigen
Abmelden
Wiahlen Sie Ihre CSV-Datei aus, um die Adressen hochzuladen. Bestelladressen.

Durchsuchen... | Keine Datei

-

Exportieren &

Schaubild 6: Schiileradressen verwalten

Sie sehen alle lhre erfassten Adressen. Diese kénnen durch klicken auf das Stift-Symbol einzeln gedndert
werden.



SCHULBUCHKATALOG

Im Schulbuchkatalog finden Sie alle approbierten Schulbticher fiir das aktuelle Schuljahr.
Sie kénnen den Katalog nach folgenden Kriterien durchsuchen:

e Schulbuchnummer

*  Buchtitel

e Verlag

Geben Sie dazu den Suchbegriff in das Feld oben rechts auf der Webseite ein. Sie miissen sich dazu tibrigens
nicht im Schulbuchkatalog befinden.
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& Startseite » Schulbuchkatalog

Schulbuchkatalog

Allgemeine Hinweise:

® Bestellung von Schulbiicher des Typs .Buch + E-Book

Wenn Sie nach mehreren Wortern suchen machten, milssen Sie diese zwischen Anfuhrungszeichen setzen

Schulbuchnummern ehne Punkt eingeben: 100855, 8001

Sortieren nach SBNR/ ISBN ~| Eswerden 1-20 von 8716 Ergebnissen angezeigt
1 4
SBNR/ISBN Titel Verlag
14 Fachkunde fiir Gartner hpt, Wien
7 Fachkunde fir Tischler 1 Jugend und Volk, Wien
21 Fachkunde far Tischler2 Jugend und Volk, Wien
Deutsch - Sprachlehre mit Schriftverkehr Jugend und Volk, Wien

Schaubild 7: Startseite des Schulbuchkatalogs

HIER NOCH EINIGE WICHTIGE HINWEISE ZUM KATALOG:

e Zur Vermeidung von Doppelbestellungen soll nur EIN(E) BESTELLER/IN pro SchiilerIn die
Bestellungen vornehmen. Jeder Besteller sieht nur die Bestellungen, die er selbst vorgenommen hat
und kann nicht in andere Bestellungen Einsicht nehmen.

¢ eBooks werden an alle E-Mail Adressen versendet (BestellerIn, SchiilerIn, Stitzlehrkraft).
e VergroRerungen und Braille-Blicher werden an die Schiilerin versendet.

e SbX-Blicher kdnnen nicht bestellt werden. Deswegen wurden alle SbX-Titel aus dem Katalog
entfernt.

*  Buch & E-Book: Diese Kombination ist nicht (iber BookAccess bestellbar. Hierzu finden Sie auch
einen Hinweis im Bestellsystem. Deswegen wurden alle SBNR dieser Titel aus dem Katalog des
Bestellsystems entfernt.



e Mdchten Sie ein Unterrichtsmittel freier Wahl bestellen, das noch nicht im Schulbuchkatalog zu
finden ist, niitzen Sie bitte das Antragsformular und geben Sie alle bekannten Buchdaten an um das
Buch zu identifizieren (ISBN, Titel, Verlag).



BESTELLVORGANG

Jede Bestellung besteht aus den folgenden vier Schritten, die auf dieser Seite ndher erklart werden:
1. Bilicher zum Warenkorb hinzufligen
2. Schiilerdaten auswahlen

3. Bestellung abschlieBen

BUCHER ZUM WARENKORB HINZUFUGEN
1. Gehen Sie in das Menli "Schulbuchkatalog".

2. Suchen Sie den gewiinschten Titel und klicken Sie ihn an.
3. Wahlen Sie aus der Liste das gewtinschte Bestellformat aus und klicken Sie auf ,Buch bestellen®.

Wiederholen Sie diese drei Schritte, bis alle Blicher im Warenkorb sind. Wenn alle Biicher im Warenkorb
sind, klicken Sie auf ,Warenkorb anzeigen“ oder das Warenkorb-Symbol in der Menlileiste.

Sie sehen den Warenkorb und kénnen noch letzte Anderungen daran vornehmen. Wenn alles passt, klicken
Sie auf ,Bestellung abschlieRen”.
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A Startseite » Warenkorb

Warenkorb

=]

Werkstoffkunde u.Werkstoffpriifung(Gabernig) 1k

Aufbereitungsformat:
Brailledruck |Vollschrift | Mit Grolbuchstabenkennzeichnung | Spiralisiert

Bestellung abschlieBen —

Schaubild 8: Warenkorb



SCHULERDATEN AUSWAHLEN

Wabhlen Sie nun aus der Liste lhrer Adressen die Passende aus. Wenn Sie eine neue Adresse eingeben
missen, klicken Sie auf den Link ,,Adresse bearbeiten” in dem blauen Band.
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# Startseite - Kasse

Kasse

Falsche Schileradresse fir diese Bestellung? Sie konnen sie andern oder eine Neue erstellen. Adresse bearbeiten

lhre Bestellung

Schilleradressen *

‘Wahlen Sie eine Adresse .. -]

Produkt

Werkstoffkunde

uWerkstoffprifung(Gabernig) x 1

Schaubild 9: Bestellvorgang abschlief3en - Adresse auswdhlen

Danach klicken Sie auf ,Bestellung absenden®.

Wichtig: Hier werden alle Datenfelder auf Richtigkeit gepriift. Sie konnen die Bestellung nur abschlieen,
wenn alle Felder korrekt ausgefiillt sind. Gegebenenfalls miissen Sie die Adressdaten (iberarbeiten.
Klicken Sie dazu auf den Link ,Adresse bearbeiten“ im blauen Meniiband.
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& Startseite  Kasse

Kasse

Falsche Schilleradresse fir diese Bestellung? Sie kénnen sie inder oder eine Neue erstellen.

Versand Kiasse im Schuljahr der Bestellung st ein Pflichtfeld.

Ihre Bestellung

Schileradressen *
[Ritzer / NMS Wargl, HAK Wargl, Timo Ritzer, 6070 Wargl ~]

Produkt
Name der Schule des Schilers/der Schilerin®
HAKWErgl Werkstoffiunde
uWerkstoffprifung(Gabernig) * 1
Vomame ® Nachname -

Aufbercitungsformat:
Timo Ritzer Srsiladruck | Vollschri it
GroBbuchstabenkennzeichnung | Spiralisiert

Strafe T

‘ Seestrafie 34

Postleitzahi *

- [ ]
Bestellung absenden

ort/ Stadt

| v

Schaubild 10: Schiileradresse muss korrigiert werden.

Korrigieren Sie die Schiilerdaten und Speichern Sie sie ab. Danach kénnen Sie den Bestellvorgang
abschlief3en.



BESTELLUNG ABSCHLIESSEN

Nachdem Sie die Schiileradresse ausgewahlt und auf ,Bestellung absenden* gedriickt haben, wird die
Bestellung abgeschickt. Sie sehen noch einmal eine Ubersicht {iber lhre Bestellung, die Sie ausdrucken
kdnnen, wenn Sie wollen.
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# Startseite © Kasse > Bestellung erhalten

Bestellung erhalten

Vielen Dank. lhre Bestellungist eingegangen.

BESTELLNUMMER:

17654

DATUM:
21. Februar 2019

EMAL:

reinhard.ruemer@bookaccess.at

Bestelldetails
Produkt

Werkstoffkunde u.Wer

ffprifung(Gabernig) x 1
Aufbereitungsformat: Brailledruck | Vollschrift| Mit GroBbuchstabenkennzeichnung | Spiralisiert

Adresse des Bestellers Lieferadresse

HAK worgl

Drucken

© Schulbuchbestellsystem 2018

Schaubild 11: Bestellbestdtigung



BESTELLUNGEN EINSEHEN

In dem Bereich ,Mein Konto“ kénnen Sie durch klicken auf den Untermeniipunkt ,Bestellungen* alle lhre
Bestellungen einsehen und deren Status Gberprifen.
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@ Startseite * Mein Konto * Bestellungen

Bestellungen

Bestellung Datum Status Gesamtsumme Aktionen Mein Konto

s1ese 21 Februar2019 sestelt tartkel I Bestellungen &
Schiileradressen
Downloads
Meine Kontaktdaten

Kontodetails

Abmelden

©Schulbuchbestellsystem 2018

Schaubild 12: Ubersicht tiber alle getditigten Bestellungen und deren
Bearbeitungsstatus

Durch Klicken auf den Link ,,Anzeigen* bei der jeweiligen Bestellung sehen Sie die Details der Bestellung.
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Bestellnummer 17654

Bestellung #17654 vom 21. Februar 2019 ist akiuel| Bestellt

Mein Konto
Bestelldetails .
estellungen
Produkt Schiileradressen

. Downloads
Werkstofflunde uWerkstoffprifung(Gabernig) x 1

Aufbereitungsformat: Brailledruck | Vollschrift | Mit GroBbuchstabenkennzeichnung | Spiralisiert
Meine Kontaktdaten

Kontodetails

Adresse des Bestellers Lieferadresse

Abmelden

Drucken

Schaubild 13: Details einer Bestellung



	Ihre Startseite
	Passwort ändern

	Adressen verwalten
	BestellerInAdresse – Meine Kontaktdaten
	Schüleradressen verwalten

	Schulbuchkatalog
	Hier noch einige wichtige Hinweise zum Katalog:

	Bestellvorgang
	Bücher zum Warenkorb hinzufügen
	Schülerdaten auswählen
	Bestellung abschließen

	Bestellungen einsehen

